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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL- AJUSTADA ACUERDO 220 -07

Entidad Productora:

Oficina Productora:

CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI

Mesa Directiva Codigo: 21.1

pag.1

CODIGO.

SERIE-SUBSERIE
Tipos Documentales.

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

AG.

AC

C.T.

E.

S.

M.

PROCEDIMIENTOS

2114
21.1.41
21142

CIRCULARES
Circular Informativa
Circular Normativa

1
4

Las Informativas se elimanaran en los A.G. por
perder los valores primarios.

Las Normativas se eliminan una vez vence el

tiempo establecido de lo normado.

2116

CONCEPTOS JURIDICOS

Se seleccionan para conservar los que hallan servido de
fundamento para toma decisiones de la Corporacion.

2117
21.1.71

CONTRATO

Prestacion de Servicio y /o Compra.

( Persona Natural ):

*Lista de chequeo y ruta de contrataciéon
*Solicitud o prérroga de contrataciéon
*Justificacion de la solucitud por parte del Jefe
de la Dependencia.

*Certificacion de inexistencia de personal

de planta.

*Certificacion de disponibilidad Presupuestal CDP
*Analisis del sector

*Estudios y documentos previos

*Invitacién

*Propuesta

*Formato Gnico hoja de vida persona natural
(debidamente diligeciada).

*Formulario unico declaraciéon juramentada de
bienes y rentas y actividad econémica privada
persona natural

*Fotocopia cédula de ciudadania ampliada
*Formulario del Registro Unico Tributario RUT
*Fotocopia Libreta Militar

*Fotocopia Tarjeta Profesional Abogados
Contadores.

*Certificado Antecedentes Fiscales (Contraloria
General de la Republica)

*Certificado Antecedentes Disciplinarios
(Procuraduria General de la Nacion)
*Certificado Antededentes y Requerimientos
Judiciales (Policia Nacional de Colombia)
*Certificado Consejo Superior de la Judicatura
para Abogados.

*Certificado Junta de Contadores para contadores
*Fotocopia de soportes de estudios
*Fotocopia de soportes laborales

Convenciones:

AG: Archivo de gestion.
AC: Archivo Central.

Series: Mayuscula sostenida , negrilla
Subseries: Mayuscula sostenida Inicial.
Tipos Documentales: ( *)

Firma Responsable: Comité Intero Archivo

Fecha: Noviembre 1 de 2018

E: Eliminacién.

CT: Conservacion Total.

S: Seleccion.

M: Microfimacion.




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - AJUSTADA ACUERDO 220 -07

Entidad Productora : CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI
CONCEJO ) o )
SANTLAGO Dk CALL Oficina Productora : Mesa Directiva Codigo : 21.1
cODIGO SERIE - SUBSERIE TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL PRECEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES A.G. A.C. C.T E S M
*Certificado de afiiacion como independiente a EPS e

*Certficado de afiiacion como independiente a
Fondo de Pension.
*Fotocopia Examen Médico Pre Ocupacional.
* Certificado de |doneidad
* Contrato Prestacion de Servicios.
* Comunicacion de Interventoria
* Acta de Inicio.
* Registro Presupuestal de Compromiso RPC
* Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad.
* Pedido.
* Sistema Electronico de Contratacidn Pablica SECOP
* Formato de Afiliacion a ARL
* Documentos soporte de la cuenta.
- Formato certificacién de actividades contrato
prestacidon de servicios.
- Formato Informe Ejecucion de Actividades.
- Formato informe parcial y/o final de supervision
del contrato.
- Formato documento equivalente -
régimen simplificado.
* Documentos financieros de la cuenta
- Factura.
- Vale de entrada de mercancia.
* Solicitud o prérroga de contrataciéon (Otrosi)
* Centificado de Disponibilidad Presupuestal CDP.
* Otrosi.
* Registro Presupuestal de Compromiso RPC
* Ficha Técnica de Impuestos y Contabilidad.
* Pedido.
* Sistema Electronico de Contratacidn Pablica SECOP
* Formato de Afiliacion a ARL Otrosi
* Documentos soporte de la cuenta.
- Formato certificacién de actividades contrato
prestacidon de servicios.

Convenciones: Firma Responsable: Comité Intero Archivo
AG: Archivo de gestion. Series: Mayuscula sostenida , negrilla Fecha: Noviembre 1 de 2018

AC: Archivo Central. Subseries: Mayuscula sostenida Inicial.

CT: Conservacion Total. Tipos Documentales: ( * ) E: Eliminacién.

E: Eliminacién. CT: Conservacion Total.

S: Seleccion. S: Seleccion.

M: Microfimacion. M: Microfimacion.
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Entidad Productora:

Oficina Productora:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL- AJUSTADA ACUERDO 220 -07
CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI

Mesa Directiva Codigo: 21.1

pag.3

CODIGO.

SERIE-SUBSERIE
Tipos Documentales.

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

AG.

AC

C.T. E. S. [Mm

PROCEDIMIENTOS

*Publicacion

*Minuta contrato

*Acta Inicio

*Informe contratista
*Certificado interventor
*Cuenta de Cobro
*Entrada Almacen

*Acta liquidacion contrato

21172

Prestacion de Servicio (Persona Juridica)
*Solicitud de servicio o necesidad
*Solicitud de disponibilidad presupuestal
*Justificacion y conveniencia

*Certificado de Disponibilidad presupuestal
*Propuesta o cotizacion

*Cuadro comparativo

*Analisis economico

*Formato unico hoja de vida y de bienes
*Copia cédula representante legal

*Nito RUT

*Reserva presupuestal

*Adjudicacion interventor

19

Convenciones:

AG: Archivo de gestion.
AC: Archivo Central.
CT: Conservacion Total.

E: Eliminacién.
S: Seleccion.

M: Microfimacion.

Series: Mayuscula sostenida , negrilla
Subseries: Mayuscula sostenida Inicial.
Tipos Documentales: ( *)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL- AJUSTADA ACUERDO 220 -07
CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI

Entidad Productora:

Oficina Productora:

Mesa Directiva Codigo: 21.1

pag.4

CODIGO.

SERIE-SUBSERIE
Tipos Documentales.

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

A.G.

AC

C.T.

E.

S. M.

PROCEDIMIENTOS

*Certificado interventor

*Factura

“Entrada almacen

*Certificado de recibo de bienes y
servicios - CRBS.

*Cuenta de Cobro

*Acta liquidacion contrato

21.1.73

Interinstitucionales

*Solicitud de servicio o necesidad
*Propuesta o cotizacion

*Justificacion y conveniencia
*Solicitud de Disponibilidad
*Certificado de Disponibilidad presupuestal
*Reserva presupuestal

*Orden de servicio

*Formato unico hoja de vida y declaracion de bienes
funcion publica.

*Copia cedula ciudadania

*Certificado judicial

*Certificado antecedentes disciplinario
*Afiliacion: EPS/ Pension / ARP.
*Poliza

*Publicacion

*Minuta contrato

*Acta Inicio

“Informe contratista

*Certificado interventor

*Cuenta de Cobro

“Entrada Almacen

*Acta liquidacion contrato

*Titularidad de los Derechos

“Copia Libreta Militar

19

NN
-
N
® o

CONVENIOS

Convenios Interadministrativos
*Analisis de Conveniencia
*Analisis Economico

*Solicitud de Disponibilidad
*Certificado de Disponibilidad
*Pliego de Condiciones
*Invitacion a proponer
*Propuesta

*Informe de Evaluacion

18

Convenciones:

AG: Archivo de gestion.
AC: Archivo Central.
CT: Conservacion Total.

E: Eliminacion.
S: Seleccion.

M: Microfiimacioén.

Series: Mayuscula sostenida , negrilla
Subseries: Mayuscula sostenida Inicial.

Tipos Documentales: ( * )
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL- AJUSTADA ACUERDO 220 -07

Entidad Productora:

Oficina Productora:

CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI

Mesa Directiva Codigo: 21.1

pag.5

CODIGO.

SERIE-SUBSERIE
Tipos Documentales.

TIEMPO DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

A.G.

AC

C.T.

E.

S.

M.

PROCEDIMIENTOS

*Informe de revision tecnico-economico
*Certificaciones

*Compromiso Presupuestal

*Convenio de Acuerdo

*Constancia publicacion del convenio en la gaceta deptal
*Informes
*Actas

21182

Convenios Interinstitucionales
*Convenio de acuerdo
*Libreta militar

*Informes

*Certificaciones

Se seleccionan de acuerdo a su importancia para la
Corporaciony se guardan en su correspondiente
expediente.

2119

DERECHO DE PETICION

* Solicitud

* Respuesta

*Accion de Tutela
*Recurso de Reposicion.

Pierden los valores primarios. Se eliminan pero debe
hacerse una relacion detallada de la informacion a

Convenciones:

AG: Archivo de gestion.
AC: Archivo Central.
CT: Conservacion Total.

E: Eliminacion.
S: Seleccion.

M: Microfilmacién.

Series: Mayuscula sostenida , negrilla
Subseries: Mayuscula sostenida Inicial.
Tipos Documentales: ( *)




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL- AJUSTADA ACUERDO 220 -07

b 3 Entidad Productora: CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI
D
CONCEJO Oficina Productora: Mesa Directiva Codigo: 21.1
BANTLIAGO Dw CaLl
pag.6
SERIE-SUBSERIE TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO. Tipos Documentales. AG. AC C.T. E. S. M. PROCEDIMIENTOS
21.1.13 INFORMES
21.1.131 Informe de Gestion. 1 20 X Se tomara una muestra del 10 %.
21.1.13.2 Informe Mesa Directiva. Se eliminan por perder valores prmanos y secundarios,
pero se conservaran los consolidados que hace parte
1 5 X del archivo de gestion de la Presidencia.
21.1.13.3 Informe Pormenorizado del Estado de Control Interno
21.1.13.4 Informe de Austeridad y Eficiencia en el Gasto Pablico
21.1.135 Informe Seguimiento a la Ley de Transparencia
21.1.136 Informe Evaluacién por Dependencias
| 21.1.13.7 Informe MECI - FURAG
[21.1.17 PLANES
Se tomara una muestra del 10 % de cada uno de los
211171 Estrategico 4 17 X Planes.
[21.1.17.2 Accion 2 17 x
211173 De Mejoramiento 2 17 X
21.1.17.4 Plan Anticorrupcién Atencién al Ciudadano PAAC
Se eliminan en los AG porque prescribe la accion
21.1.18 PROCESO DISCIPLINARIO 5 X disciplinaria
*Queja
*Constancia de inicio de actuacién disciplinario.
*Auto de Indagacion preliminar (eliminando el tipo
documental Auto como esta actualmente).
*Citaciones y Practica de Pruebas y/o actas de recepcion
de pruebas.
Convenciones:

AG: Archivo de gestion.
AC: Archivo Central.
CT: Conservacion Total.

E: Eliminacién.
S: Seleccion.

M: Microfimacién.

Series: Mayuscula sostenida , negrilla
Subseries: Mayuscula sostenida Inicial.
Tipos Documentales: ( *)
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL- AJUSTADA ACUERDO 220 -07

CONCEJO Entidad Productora: CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI
SANTLIAGO Db CAL
Oficina Productora: Mesa Directiva Codigo: 21.1
pag.7
SERIE-SUBSERIE TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO. Tipos Documentales. A.G. AC C.T. E. S. [ M PROCEDIMIENTOS

*Auto de Tramite (Incorporacion al expediente de las
pruebas recepcionadas para el caso).

*Declaracion de ratificacion de la queja.

*Declaracion testimonial para ampliacién de informe.

*Auto de calificacién de pruebas.

*Auto de archivo.

*Auto de pliego de Cargos (Imputacion de cargos a una
persona)

*Citaciébn de nofificacién (correo certificado, correo
electrénico, edicto, estado)

*Notificacién (debe ser personaimente)

*Memorial

*Documentos de practicas de pruebas

*Fallo primera instancia

*Recurso de apelacion

*Documento Remisorio de segunda instancia.

Convenciones:

AG: Archivo de gestion.
AC: Archivo Central.
CT: Conservacion Total.

E: Eliminacion.
S: Seleccion.

M: Microfimacién.

Avenida 2 Norte 10-56 - 2 piso - CAM. Tel. 883 91 92 . www.concejodecali.gov.co

Series: Mayuscula sostenida , negrilla
Subseries: Mayuscula sostenida Inicial.
Tipos Documentales: ( *)




CONCEJO

SANTIAGO DE CALT

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - AJUSTADA ACUERDO 220-07
CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI

Entidad Productora:

Oficina Productora:

Secretaria General Codigo: 21.2

CODIGO.

SERIE-SUBSERIE
Tipos Documentales.

2122

TIEMPO DE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

AG.

AC

CT | E. S. M.

PROCEDIMIENTOS

ACUERDOS

*Proyecto de acuerdo

*Resolucion nombra ponente proyecto

*Ponencia para primer debate

*Participacion Ciudadana

*Resolucion de Informe de Comision

“Informe Comision Accidental

*Ponencia para segundo debate

*Proposiciones

*Objeciones

*Resolucion nombra Comision Acccidental

*Fallo Tribunal

*Sancion

*Gaceta

* Formato tratamiento PNC en el Proceso Control
Politico - Lista de Chequeo

* Formamto Lista de chequeo de protocolo logistico y
documental para la realizacién de una plenaria.

* Formato tratamiento PNC - Generacion de Actas
Plenaria.

1

25

x x

Se microfiman para consuita, pero se conservaran
los documentos originales.

NN
- -

b
-

21.21.2

21.21.3

21.21.4

ACTAS

Actas Plenaria

*Proposiciones

* Formato tratamiento PNC en el Proceso Control
Politico - Lista de Chequeo

* Formamto Lista de chequeo de protocolo logistico y
documental para la realizaciéon de una plenaria.

* Formato tratamiento PNC - Generacion de Actas
Plenaria.

Actas Comision de Plan y Tierras

*Convocatoria con orden del dia

*Formato Entrega Comunicaciones Oficiales

*Acta transcrita y anexos (presentaciones, excusas,
proposiciones escaneados)

Actas de Comision Institutos Descentralizados

y Entidades de Capital Mixto.

*Convocatoria con orden del dia

*Formato Entrega Comunicaciones Oficiales

*Listado de chequeo

*Lilamado a lista

*Acta transcrita y anexos (presentaciones, excusas,
proposiciones escaneados)

Actas Comision de Presupuesto

*Convocatoria con orden del dia

*Formato Entrega Comunicaciones Oficiales

*Acta transcrita y anexos (presentaciones, excusas,
proposiciones escaneados)

25

25

25

25

Se microfimaran para consuita, y se conservaran
los documentos originales.
En esta serie figuraran como tipo documental las

proposiciones que se presentan en las respetivas
sesiones de cada Comision y Plenaria.

Cormerciores
Ak Archinve e geastn.
AC: Archinve Cararat
CT: Cormarvacitn Tomt
€ Crsracion

% Seeccitn

e i i

Derien: MayLacids scatnics  reoris
T arien: May L Codn 8.0 dericin iniciad.

Tecs Docirsertten: (* 3

Fecha: Noaientos 1 ce 2018



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - AJUSTADA ACUERDO 220-07

Entidad Productora:

CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI

CONCEJO Oficina Productora: Secretaria General Codigo: 21.2

SANTIAGO DE CALI pag. 2

| SERIE-SUBSERIE TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL

CODIGO. Tipos Documentales. AG. AC CT.|E|[S [ M PROCEDIMIENTOS

21215 Actas Comisiones Accidentales 3 25 X X
*Proposiciones

21216 Actas Banco del Tiempo 4 X Se eliminan en el AG por perder valores primarios

21.21.7 Actas Comité Archivo 2 5 X Se dejara una nuestra del 10 %

21.2.1.8. Actas Eliminacion de Documentos

2123 BOLETIN DE PRENSA 4 X Se elimina en el AG y se envia copia magnetica al AC.

21.2.3.1 Comunicados Informativos

2124 CIRCULARES

Las Informativas se elimanaran en los A.G. por

21.24.1 Circular Informativa 1 perder los valores primarios.

21242 Circular Normativa 4 2 X Las Normativas se eliminan una vez vence el

21.213 INFORME

21.2.13.1 Informe de Gestiéon 1 20 X Se tomara una muestras del 10%

212132 Informe Comprension de las necesidades

e expectativas de las partes Interesadas

21.2.13.3 Informe Cliente Interno

212134 Informe monitoreo de medios de comunicacion

21.2.135 Informe eficacia de la comunicacion

21.2.14 INSTRUMENTOS DE CONSULTA

21.2.141 Formato Radicador Comunicaciones Oficiales 2 5 X Se eliminan por perder valores primarios y secundarios

212142 Formato Radicador Comunicaciones Oficiales 2 5 x
Secretaria General Se eliminan por perder valores primarios y secundarios

212143 Formato Control Entrega Comunicaciones Oficiales 2 5 x

| Nivel Directivo Se eliminan por perder valores primarios y secundarios

Cormerciones

A Achine de geatén
AC: Archive Cenral
CT.Conmarvacin Toad
£ Brwraciin

& Selecciin

M M rofireac

Seciea: MayLacils scaenids  regrits
Subaerien: Mayuscils soatenids nicial

Tipca Docunentaben: ()

Firres Rsa poraabie: Coni iniemo Achive

Fecha Nowientee | de 3018

Aversds 2 Note 1050 - 2 pleo SICALL - CAM. Tl 853 91 902 . v conosodecid gov. co



Entidad Productora:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - AJUSTADA ACUERDO 220-07
CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI

CONCEJO
SANTIAG) D CALL Oficina Productora: Secretana General Codigo: 21.2
pag. 3
SERIE-SUBSERIE TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO. Tipos Documentales. A.G. A.C CT.|E [S [ M PROCEDIMIENTOS
Formato Control Entrega Comunicaciones Oficiales
212144 Honorables Concejales 2 5 X Se eliminan por perder valores primarios y secundarios
Formato Oficial de entrega y Control de
Comunicaciones Despachadas Comisiones
21.2.145 Permanentes y Nivel Directivo 2 5 X Se eliminan por perder valores primarios y secundarios
Formato Ficha de Consulta Clientes Internos y Se eliminan por perder valores primarios y secundarios, se
21.2.146 Externos. 2 5 X dejara medio magnetico con la estadistica de clientes
212147 Formato Inventario Documental 2 5 X
212148 Libro Participacion Ciudadana
L . Se estara actualizando en la medida que lleguen
212149 Gartia Ublonckin Artivo Ceniral 2 X transferencias primarias de Iso archivos de gestion
21.217 PLANES
21.2171 Plan Accion 2 17 X Se tomara una muestra del 10 % de cada uno de los Planes.
21.217.2 Plan de Mejoramiento 2 17 X
|21.2.17.3 Plan de Comunicacion Interna y Externa

Cornvenciores

A Archive de peasin.
AC: Archivo Ceriral
CT:Conmervacin Toad
£ Birsraciin

% Selecciin

N M rofirec o

Seciea: MayLaculs scatenida  regrita
Subaerion: My s culs soatenics inicial

Tca Documentalen: (*)

Frre Rea poraable: Condd rtsmo Achivo

Fecha Novientee | de 2018

Avericds 2 Note 1054 - 2 pleo SICALL - CAM. Tl 85390 02 . v conogodecd gov.co




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - AJUSTADA ACUERDO 220-07

CONCEJO  gntidad Productora: CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI
SANTIAGO DR CALL
Oficina Productora: Secretaria General Codigo: 21.2
. 4
SERIE-SUBSERIE TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL =
CODIGO. Tipos Documentales. AG. AC CT|E|[S | M PROCEDIMIENTOS
21.2.20 PROGRAMAS
212201 Programa de Gestion Documental 2 8 X
Se realizaran los ajustes cuando se requiera y seran
*Tabla de Retencion Documental 2 5 X avalados por el Comité de Archivo
Se eliminan por perder valores primarios y secundarios, se
*Tabla de Valoracion Documental 2 5 X dejara medio magnetico con la estadistica de clientes
21.2.21 PROYECTOS DE ACUERDO ARCHIVADOS 4 8 X
21.2.22 RESOLUCIONES 1 15 X

Corvenciones

AG Achive de peatin.
AC:Archivo Ceriral
CT.Cormervackin Toad
£ Girdraciin

& Selecciin

M Ncrofinaciin

Sorkea: Mayaculs soakenida  regrita
Subaerion: Mayusculs 1oaenida nicial

Tpoa Documentaben:(*)

Firre R poraabie: Condd ko Achivo

Fecha Novientoe | de 2010

Avericde 2 Norte 1050 - 2 peeo - CAM. Tl 853 90 02w conogardecid gov. oo




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - AJUSTADA ACUERDO 220-07

g Entidad Productora: CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI
CONCEJO Oficina Productora: Direccion Administrativa. Codigo 21.3
SANTIAGO DE CALI pag. 1
SERIE-SUBSERIE TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO. Tipos Documentales. A.G. AC CT|E [s [ M PROCEDIMIENTOS
21.3.1 ACTAS
21.31.1 Acta Comité Planeacién 2 20 X Se deja una muestra del 10 %
21.31.2 Acta Comité Paritario de Salud Ocupacional 2 5 X Se deja una muestra del 10 %
21313 Acta Comité Institucional de Coordinacion de 2 20 x
Control Interno
21314 Acta Comité Informatica y Telematica 2 5 X Se deja una muestra del 10 %
21315 Acta Comité de Gestion Calidad y Meci
21.3.1.6 Acta Comité de Bienestar y Capacitacion 2 18 X
Se eliminan por perder valores primarios, se dejara
documento testigo con la serie contratos para no romper
el consecutivo de los comprobantes, pero los soportes de
21.35 COMPROBANTES 2 20 X estso estaran en la serie CONTRATOS.
*Orden de pago
*Factura
*Control de documentos
*Recibos de Caja
*Control de documentos
*Comprobante de Diario
*Libro mayor y de balance
*Libro de diario
*Libro auxiliar
*Libro de bancos
*Conciliaciones Bancarias
Commenciones
A Archive de geatén Geriea: MayLacils soatenids , regrita
AC:Achivo Certrad. Gtaerea My e Cula 808 Moaca el Fare Reaporaabie: Conid rtemo Achive
CT:Cormervacikin Tomd Teca Docursentalen: (*)

& Selecciin
N N ol n

Avernds 2 Note 1058 - 2 preo SICALL - CAM. Tl 853 91 902 . v conogodecd gov. oo



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - AJUSTADA ACUERDO 220-07

Entidad Productora:

CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI

S;QE.SE;JB Oficina Productora: Direccion Administrativa. Codigo 21.3
pag. 2
SERIE-SUBSERIE TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO. Tipos Documentales. A.G. AC CT.|E [s [ M PROCEDIMIENTOS
*Libro de cheques
21.3.10 ESTADOS FINANCIEROS 2 20 X
21.3.101 Balance General
21.3.10.2 Estado Resultados
21.3.10.3 Estado Cambio Posicion Financiera
21.3.10.4 Libros oficiales
21.3.12 HISTORIAS LABORALES 5 95 X
21.3.121 Historias Laborales Personal Activo:
*Resolucion de Nombramiento
*Notificacion nombramiento
*Aceptacion nombramiento
*Documentos de identificacion

*Formato Unico Funcion publica

*Soportes estudios y experiencias laborales
*Acta de posesion

*Certificado Judicial

*Certificado de antecedentes Disciplinarios
*Declaracion de bienes y rentas

*Encargos

*Permisos

*Inscripcion en Carrera Administrativa
*Pago prestaciones Sociales

Cornenciones
MGk Archive de geasén.
AC: Archivo Ceriral
CT:Conmervacin Toad
£ Birdracitn

% Seleccién

M M rofirec n

Secea: Mayuaculs soatenics  regrita
Subaacien: My s cits soa senics inkcial

Tipca Docurentalen: ()

Firres Rea poraable: Conid nssmo Achive

Fecha Novientee | de 2018

Aversde 2 Note 1056 - 2 preo SICALL - CAM. Tl 853 91 902 . v conogodecd gov. oo




— TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - AJUSTADA ACUERDO 220-07
I Entidad Productora: CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI

)
CONCEJO  gf¢ina productora: Direccion Administrativa. Codigo 21.3
SANTIAGO DE CALL

SERIE-SUBSERIE TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO. Tipos Documentales. AG. AC CT|E [S8 [ M PROCEDIMIENTOS

*Anticipos Cesantias
*Comisiones
*Evaluacion del desempeiio laboral

21.3.122 Historias Laborales Personal Inactivo: 5 95 X

*Resolucion de Nombramiento

*Notificacion nombramiento

*Aceptacion nombramiento

*Documentos de identificacion

*Formato Unico Funcion publica

*Soportes estudios y experiencias laborales

*Acta de posesion

*Certificado Judicial

*Certificado de antecedentes Disciplinarios

*Declaracion de bienes y rentas

*Examen medico de egreso

*Afiiaciones: EPS/ Pension / Cesantias
Caja de Compensacion

*Resolucion de:

*Vacaciones

*Licencias

*Traslados

*Encargos

*Permisos

Commenciores
AGc Archine de peatén Seciea: MayLaculs scasnids, regrits

AC: Archivo Certral Subaerien: My L culs soatenics inicial Firres Rea pora able: Conid asmo Archive

CT:Conmervacin Toal Tipca Docursentalen: (*)
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CONCEJO Entidad Productora:

SANTIAGO DE CALI
Oficina Productora:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - AJUSTADA ACUERDO 220-07
CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI

Direccion Administrativa. Codigo 21.3

pag. 4
SERIE-SUBSERIE TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO. Tipos Documentales. A.G. AC CT.| E [s [ m PROCEDIMIENTOS

*Pago prestaciones Sociales

*Pago prestaciones Sociales definitivas

*Anticipos Cesantias

*Comisiones

*Evaluacion del desempeiio laboral

*Resolucion de desvinculacion

*Paz y salvo
21.3.13 INFORME
21.3.131 Informe de Gestion 1 20 X Se tomara una muestra del 10 %.
21.3.13.2 Informe de Comité MECI y Calidad 2 18 X Se tomara una muestra del 10 %.
21.3.14 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
21.3.14.1 Formato Soporte Usuarios 2 5 X Se eliminan por perder valores primarios y secundarios
21.3.14.2 Formato Prestamo equipos 2 5 X Se eliminan por perder valores primarios y secundarios
21.3.15 INVENTARIO
21.3.151 Inventario Bienes por Funcionarios 2 12 X

*Formato elementos devolutivos

*Paz y Salvo entrega acivos fijos

*Actas de Baja

Se conservaran documentos que sirvan de base para

21.3.16 NOMINA 2 28 X liquidacion en pension

*Liquidacion Nomina

*Disponibilidad Presupuestal

*Registro Presupuestal
MG Archive de geatén. Gerkea: MayLacids soatenis regrita
AC: Archivo Ceriral Gubaerien: May s culs 508 lenida inicial Firrea Rea pora able: Corid intemo Archive.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - AJUSTADA ACUERDO 220-07

'::";- Entidad Productora: CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI
ggﬁgggfg Oficina Productora: Direccion Administrativa. Codigo 21.3
pag. 5
SERIE-SUBSERIE TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO. Tipos Documentales. A.G. AC CT.| E | S [ M PROCEDIMIENTOS
*Certificado de Recibo de Bienes y Servicios-
CRBS
*Novedades
*Relacion Detallada Valor a Consignar
*Listado cheques
*Planilla Servicio Operativo de Informacion -SOI
*Listado Dispersion Pago Seguridad Social
*Listado Dispersion pago en efectivo
*Dispersion Nomina
*Reporte Dispersion Nomina
21317 PLANES
Se tomara una muestra del 10 % de cada uno de los
21.3.171 Plan Institucional 2 5 X Planes.
21.317.2 Plan Capacitacion 2 5 X
213173 Plan Anual de Adquisiciones 2 5 X
213174 Plan de Accion 2 17 X
21.3.175 Plan de Mejoramiento 2 17 X
21.3.18 PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS 1 5 X
21.3.18.1 Movimientos Presupuéstales
*Resolucién de aprobacion de presupuesto confis
*Resolucion de desagregacion
AGc Archive de geatén Geriea: MayLacids soatnics regrita

AC:Archivo Certral Gtaerma Moy L Cula 808 i ac il
CT:Conmervacin Toad Tipca Docursentalen: ()

£ Girsracitn
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - AJUSTADA ACUERDO 220-07

Entidad Productora:

CONCEJO DE SANTIAGO DE CALI

CONCEJO Oficina Productora: Direccion Administrativa. Codigo 21.3
SANTIAGO DE CALIT pag. 6
SERIE-SUBSERIE TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO. Tipos Documentales. AG. AC CT.| E. [ s | M PROCEDIMIENTOS
*Meodificaciones presupuéstales
*Solicitud de modificaciones
*Acto administrativo
*Certificado de Recibo de Bienes y Servicios-
CRBS
*Solicitud de disponibilidad y registro presupuestal
21.3.20 PROGRAMAS
21.3.20.1 Programa de Capacitacion 2 5 x Se selecciona muestra del 10 %
21.3.20.2 Programa de Bienestar Laboral 2 5 X Se selecciona muestra del 10 %
Programa de Sistema de Gestion de Seguridad y
21.3.20.3 Salud en el Trabajo (SG-SST) 2 8 X
21.3.204 Programa de Induccion y Reinduccion 2 5 X
21.3.20.5 Programa de Seguridad Industrial 2 5 x Se selecciona muestra del 10 %
21.3.20.6 Programa General de Compras 2 5 %
21.3.20.7 Programa General de Mantenimiento 2 5 x
*Formato Plan Anual de Mantenimiento de Bienes.
21.3.23 REQUISITOS SISITEMA CALIDAD - MECI
Procesos - Caracterizaciones
Se elimina los obsoletos en el archivo de gestion por
21.3.231 2 X cambio de version -Procedimiento Control de Documentos
Procedimientos
Se elimina los obsoletos en el archivo de gestion por
21.3.23.2 2 X cambio de version -Procedimiento Control de Documentos
Formatos
Se elimina los obsoletos en el archivo de gestion por
21.3.233 2 X cambio de version -Procedimiento Control de Documentos
Manuales
Se elimina los obsoletos en el archivo de gestion por
21.3.234 2 x cambio de version -Procedimiento Control de Documentos
Instructivo y Guias
Se elimina los obsoletos en el archivo de gestion por
21.3.235 2 X cambio de version -Procedimiento Control de Documentos
Mapa de Procesos
Se elimina los obsoletos en el archivo de gestion por
21.3.236 2 X cambio de version -Procedimiento Control de Documentos
Cormenciones
Ak Archine ce gea sén Geciea: Mayuscuds 5o Menids  regrita
AC: Mchivo Certral. St erien: May s culs 5omtenics inicial (<
CT: Conmarvaciin Tomd Tpoa Docurentaben: ()
£ Brwiracibn Fecha Novntes 1 de 2018
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