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IMPORTANTE
DE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
PARA: INTERVENTORES
CONTRATISTAS

PERSONAL ADMINISTRATIVO
PERSONAL UNIDADES DE APOYO NORMATIVO

ASUNTO: CIERRE PRESUPUESTAL, CONTABLE Y FINANCIERO 2011

FECHA: NOVIEMBRE 09 DE 2011
Cordial saludo:

Con el fin del cierre fiscal del afio 2011, en el Sistema de Gestion Financiera
y Territorial SGFT-SAP, les informo las fechas limite para la elaboracion y
recepcion de documentos segun directriz dada por el Departamento
Administrativo de Hacienda Municipal.

PRESUPUESTO
Elaboracion de CDPs Noviembre 18
Elaboracion de RPCs Noviembre 30
Liberacion de CDPs Noviembre 30

CONTABILIZACION Y PAGOS
Fecha limite de recibido de documentos para pagos antes del
31 de Diciembre de 2011

Concepto Oficina Juridica Direccion Administrativa
Contratista 06 de Diciembre 6 p.m. 09 de Diciembre 12 m L
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La Direccién Administrativa solo dara tramite ante la Tesoreria Municipal de
las cuentas que estén debidamente soportadas, legalizadas y recibidas en
estas fechas.

Los documentos que se reciban posterior a éstas fechas seran causadas y
quedaran como cuentas por pagar al cierre de la vigencia 2011, para pago
en Enero de 2012, por motivo del cierre contable 2011, la Direccion
Administrativa recibird cuentas para éste caso debidamente soportadas y
legalizadas hasta Diciembre 28 hasta las 6:00 p.m.

Le agradezco su colaboracién y el cumplimiento de estas disposicion€ss,
administrativas.

Atentamente,

MYRIAM GARCIA A

Directora Administratiya
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Copia: Dr. VICTOR RAUL BENAVIDEZ - Contador Contratista
Dr. IVAN CIFUENTES — Facturador
Srta. MARCELA CASTILLO — Asistente — Contratista

Proyecto : Myrian Garcia Arias
Elaboro: Enidia Motato Saé
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